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Przeniesienie danych do nowego roku

PrzejScie do nowego roku powinno by¢ proste i bezproblemowe. Dlatego przedstawiamy w kilku
krokach najwazniejsze czynnosci, ktore nalezy przeprowadzi¢ w programie Progman Finanse jeszcze
w 2023 roku.

Dekretowanie dokumentéw na 2024 moze odbyc¢ sie juz dzi$. Aby byto to mozliwe, w pierwszej
kolejnosci nalezy zadbac o to, zeby konta i paragrafy, dzienniki dokumentéw i grupy dokumentéw
zostaty przeniesione do nowego roku. Operacji przeniesienia nalezy dokonac poprzez wejscie w Okres
- Przygotowanie nowego roku.
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B % Przeniesienie grup dokumentow

'@ Przygotowanie bilansu otwarcia
'm Przeniesienie przeksiegowar
j._:;i.‘, Zamkniecie roku

% Przeniesienie szablonéw ksiegowania

m Przeniesienie wzorcow 5-tek

)u

m Przeniesienie wzorcow zaangazowania
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m Przeniesienie wzorcow pozycji

Oczywiscie nie ma zadnych przeciwwskazan, aby od razu dokonad przeniesienia wszystkich pozostatych
pozycji, czyli przeniesienia: przeksiegowan, szablondw ksiegowania, wzorcow 5-tek, wzorcow
zaangazowania i wzorcow pozycji. Funkcja przeniesienia danych do nowego roku zadziata prawidtowo
tylko wtedy, gdy wykonujemy jg z pozycji roku aktualnego. Dodatkowo rok ten powinien by¢ rokiem
biezgcym (na biatym tle).

Aldualny miesiqc : -
Listopad 2043 ‘

Przeksiegowania

Bardzo waznym aspektem zamkniecia roku jest wykonanie odpowiednich dziatan zwigzanych
z zamknieciem/ustaleniem ksigg rachunkowych.

1. Ustalenie wyniku finansowego w jednostkach budzetowych

Narzedzia—> Przeksiegowania
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Uwagi: Rodzaj dokumentu ,,PK roczny” oraz trzeba wskazaé¢ konkretne konto 860 (w praktyce jest
jedno).

Poz1. Konto 860 WN z kont 4 saldo WN
Poz2. Konto 860 MA z kont 7 saldo MA

Poz3. Konto 860 WN z kont 7 saldo WN (7emki kosztowe 751 i 761)

Przeksiegowania

Nazwa Grupa dokumentu Dziennik dokumentu
[Wynik finansowy PK-ROCZNE jﬁ B j;]
Data ksi ia Data dokumentu Data oper. gosp. Data od Data do
31122023 -] [31122023 -] [31120023 | [o1012023 - [31-122023 -]
Konto Strona Ty Maska Ty ~
860-10 e a aldo
860-10- - - - - Ma Konta 7 Saldo Ma
860-10- - - - - Ma Konta 7 Saldo Wn

B = ¥ Q@ Q

Nowy Popraw  Skasuj  crteiE A

— Konto d
(@ nalezy okresiic konto i jego strone, na ktére ma nastapic przeksiegowanie.

Konto lub jego czton Strona

seo-10- - - - - o [wn -

Zrdto danych

©@ nalezy ¢ zakres kont lub 6w, z Ktorych zostana zebrane kwoty.
Maska Typ kwoty

|Koma j |4 IR _.I |Saldn Wn j

I~ uwzglednij dziatania

Opis
IPrzeksiggowanie kosztéw na wynik finansowy Podglad

©9, Pomoc @Dmlmjml Ebmknij‘

Po prawidtowym wprowadzeniu danych nalezy zatwierdzi¢ automat przeksiegowujgcy przyciskiem
»Zamknij” i dokonac przeksiegowania.

B 9
Nowy Popraw  Shase)

Ozn___ |Nazwa 0d Do Dziennik
.| Dokonaj przeksiegowania B zamkni

Sprawdzenie poprawnosci przeksiegowania:

v/ Zestawienie obrotéw i sald — pozwala na ustalenie, czy wszystkie salda kont wynikowych
zostaty poprawnie przeksiegowane; nalezy wpisa¢ w masce konta odpowiednio pierwszg cyfre
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4 lub 7, wskaza¢ miesigc grudzien i zaznaczajgc opcje ,tylko salda rézne od 0” - powinien
pojawié sie komunikat ,,Brak danych do wydruku”.

v' Korzystajac z tych samych ustawien, ale odznaczajac opcje ,,z przeksiegowaniami rocznymi”
wykazane bedg salda jakie wystepowaty przed dokonaniem ksiegowaniem na wynik
finansowy.

2. Ustalenie funduszu jednostki

Narzedzia = Przeksiegowania

Uwagi: trzeba wskaza¢ konkretne konto 800 (w praktyce jest jedno)
Poz1. Konto 800 WN z kont 222 saldo WN
Poz2. Konto 800 MA z kont 223 saldo MA

3. Plan na 980 (daty w przeksiegowaniu adekwatne do czestotliwosci przeksiegowan)

Narzedzia = Przeksiegowania
Uwagi: w konto docelowe wpisujemy tyko poczatek konta 980 (nie wybieramy z listy)
Poz1. Konto 980 WN z paragrafy w masce wpisaé np. poczatek dziatu ,8” dalej ,,Plan”

4. Wykonanie na 980 (daty w przeksiegowaniu adekwatne do czestotliwosci przeksiegowan)

Narzedzia = Przeksiegowania
Uwagi: w konto docelowe wpisujemy tyko poczatek konta 980 (nie wybieramy z listy)
Pozl. Konto 980 MA z paragrafy w masce wpisaé np. poczatek dziatu ,8” dalej ,, Wykonanie”

5. Woykonanie na 998 (daty w przeksiegowaniu adekwatne do czestotliwosci przeksiegowan)

Narzedzia > Przeksiegowania
Uwagi: w konto docelowe wpisujemy tyko poczatek konta 998 (nie wybieramy z listy)

Poz1. Konto 998 WN z paragrafy w masce wpisa¢ np. poczatek dziatu ,8” dalej ,, Wykonanie’

6. 998 —zamkniecie konta lub przeniesienie salda na lata przyszte.

Okres = Ksiegowania roczne - Rozliczenie sald kont pozabilansowych

W ten sposdb mozna automatycznie ,zamkngac¢” konta. Po wywotaniu tej opcji otworzy sie okno,
w ktérym nalezy okresli¢ grupe dokumentdéw oraz dziennik dokumentéw, do ktérego zostanie
przypisany stworzony dekret. Nalezy takze zdefiniowac reguty rozliczenia kont, czyli ktérych kont
ma dotyczy¢ ksiegowanie i po ktérej stronie ma ono wystgpic¢, np. schemat 998 Saldo Ma rozlicz
po stronie Ma spowoduje dekretacje ze znakiem ,-” na wszystkich kontach, ktére wykazywaty
saldo Ma.

Aby przenie$¢ saldo z 998 na 999 nalezy dokonac recznego przeksiegowania, poniewaz program
nie wie, z ktérych doktadnie kont 998 przeksiegowac salda.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci sprawozdania finansowe bedg generowaty sie prawidtowo.

7. Przygotowanie bilansu otwarcia

Okres = Przygotowanie bilansu otwarcia
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Jest to kolejna funkcja znajdujgca sie w menu, ktéra jest dostepna, gdy w roku biezgcym zostaty
zamkniete wszystkie miesigce do listopada wigcznie. Umozliwia ona automatyczne
wygenerowanie dokumentu BO, ktéry zostanie zaksiegowany pod datg 01.01.20XX. Jesli
Uzytkownik prowadzit kilka dziennikow dokumentéw w starym roku, to system pyta czy
przygotowac BO z podziatem na dzienniki. Jezeli w nowym roku jest kontynuowany analogiczny
podziat na dziennik dokumentéw to Uzytkownik powinien odpowiedzie¢ na pytanie twierdzgco.
Natomiast jezeli w nowym roku prowadzony bedzie tylko jedne dziennik dokumentéw
to na pytanie nalezy odpowiedzie¢ NIE. Nastepnym krokiem jest wskazanie parametréow
ksiegowania.

8. Dodatkowe czynnosci:
v" Weryfikacja kodéw kontrahentéw,

v" Weryfikacja kont i paragraféw (mozna skasowac te, ktére w 2023 roku byty uzyte tylko
raz, np. z powodu pomytki lub technicznie, a w 2024 roku nie bedg uzywane).
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