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1. Licencja produktowa

1.1 Administrator
Jeżeli w czasie zakupu produktu zostaliśmy wskazani jako administrator licencji otrzymamy na podany 
adres mailowy dwa powiadomienia mailowe wskazane poniżej. Jest to potwierdzenie przypisania 
uprawnień do naszego konta.

Aktywacja dostępu do LEX Edytor:

Nadanie uprawnień administrowania w Serwisie logowania Wolters Kluwer:
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1.2 Przejście do panelu administratora

Aby przejść do panelu administratora należy wykonać poniższe kroki:

1.	 Przechodzimy do serwisu logowania dostępnego pod adresem, http://logowanie.wolterskluwer.pl/

2.	 Po zalogowaniu wśród dostępnych produktów powinien być widoczny kafelek opatrzony nazwą 
LEX Edytor;

3.	 Klikamy na ikonę koła zębatego widoczną na kafelku;

http://logowanie.wolterskluwer.pl/
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4.	 Zostanie otwarty panel administratora licencji;
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2. Zarządzanie dostępami

Po przejściu do panelu administratora możemy zarządzać dostępami do posiadanej licencji aplikacji 
LEX Edytor.

2.1 Dodawanie użytkowników
Aby dodać użytkownika do licencji aplikacji Lex Edytor należy wykonać następujące kroki:

1.	 W Panelu administratora wybieramy opcję Dodaj użytkowników do licencji.

2.	 Wprowadzamy adres mailowy dodawanego użytkownika i klikamy Dodaj do licencji, możliwe jest do-
danie kilku użytkowników jednocześnie poprzez wprowadzenie ich w ciągu oddzielonym spacjami;

3.	 Następnie klikamy Dalej;
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4.	 W nowym widoku zaznaczamy licencję aplikacji LEX Edytor a następnie klikamy Dalej;

5.	 Jeżeli chcemy, aby dodany użytkownik otrzymał powiadomienie o nadaniu dostępu pozostawiamy 
tą opcję zaznaczoną i klikamy Zakończ.

2.2 Usuwanie użytkowników
Aby usunąć użytkownika do licencji aplikacji Lex Edytor należy wykonać następujące kroki:

1.	 W Panelu administratora wybieramy opcję Usuń użytkowników do licencji.
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2.	 Wprowadzamy adres mailowy usuwanego użytkownika i  klikamy Usuń z  licencji, możliwe jest 
usunięcie kilku użytkowników jednocześnie poprzez wprowadzenie ich w  ciągu oddzielonym 
spacjami;

3.	 Następnie klikamy Dalej;

4.	 W nowym widoku zaznaczamy licencję aplikacji LEX Edytor a następnie klikamy Dalej;

5.	 Jeżeli chcemy, aby dodany użytkownik otrzymał powiadomienie o nadaniu dostępu pozostawiamy 
tą opcję zaznaczoną i klikamy Zakończ.
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2.3 Dodawanie administratora licencji

W razie potrzeby możemy nadać innemu użytkownikowi uprawnienia administratora licencji. Aby to 
zrobić wykonujemy poniższe kroki:

1.	 W panelu administratora wybieramy zakładkę Licencje;

2.	 W  nowym widoku zaznaczamy licencję, do której chcemy dodać administratora a  następnie 
klikamy +Admin;
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3.	 Wprowadzamy adres mailowy użytkownika i klikamy Dodaj;

4.	 Następnie klikamy Dalej;

5.	 Jeżeli chcemy, aby dodany użytkownik otrzymał powiadomienie o nadaniu dostępu pozostawiamy 
tą opcję zaznaczoną i klikamy Zakończ.
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2.4 Usuwanie administratora licencji

W  razie potrzeby możemy pozbawić użytkownika uprawnień administratora licencji. 
Wykonanie tej czynności nie jest równoznaczne z pozbawieniem użytkownika dostępu do 
licencji – w tym celu należy przejść do podrozdziału 2.2 Usuwanie użytkowników. 

Aby odebrać użytkownikowi uprawnienia administratora to zrobić wykonujemy poniższe kroki:

1.	 W panelu administratora wybieramy zakładkę Licencje;

2.	 W  nowym widoku zaznaczamy licencję, z  której chcemy usunąć administratora, następnie 
zaznaczamy osobę, której chcemy odebrać uprawnienia administratora licencji a  na końcu 
wybieramy przycisk -Admin;
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3.	 W nowym oknie, które się wyświetli klikamy na przycisk Ok;

4.	 Okno zniknie a wskazana uprzednio osoba zostanie pozbawiona uprawnień administratora.

Wolters Kluwer Polska Sp. z o.o.  ul. Przyokopowa 33  01-208 Warszawa
Infolinia 801 04 45 45 • 22 535 88 00  email: PL-poczta@wolterskluwer.com  www.wolterskluwer.pl
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