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1. Licencja produktowa

11 Administrator

Jezeli w czasie zakupu produktu zostaliSmy wskazani jako administrator licencji otrzymamy na podany
adres mailowy dwa powiadomienia mailowe wskazane ponizej. Jest to potwierdzenie przypisania
uprawnien do naszego konta.

Aktywacja dostepu do LEX Edytor:

3 Wolters Kluwer

Aktywacja dostepu do LEX Edytor

Szanowny Uzytiowniku,

otrzymates$ dostep do narzedzia LEX Edytor, kiére utatwia prace z dokumentami o
charakterze prawniczym. W celu instalacji produktu, zapoznania sie z instrukcjg obstugi
oraz filmami instruktazowymi zapraszamy na sirone https://www.wolterskluwer.com/pl-
plisolutions/lex-edytor/instalacja.

W przypadku pytan prosimy o kontakt z pomoca techniczng:

» e-mailowo pomoc techniczna@wolterskiuwer pl
+ telefonicznie: 801 044 545

Zyczymy przyjemnego korzystania,
Wolters Kluwer

Ta wi 5¢ zostata wyg nie. Prosimy na nig nie odpowiadac.
Nadanie uprawnien administrowania w Serwisie logowania Wolters Kluwer:

D Wolters Kluwer

Nadanie uprawnien administrowania w serwisie logowania Wolters Kluwer

Szanowny Kliencie,

zostates dodany do listy administratoréw produktu LEX Edytor dla kiienta WOLTERS
KLUWER FOLSKA AONL PRACOVWNICY o numerze SAP ID klienta

W przypadku pytan prosimy o kontakt = pomocs techniczng;

+ e-maidowo pomoc technicznai@woltersiduwer pl
+ felefonicznie: 801 044 545 lub 22 535 88 00

Zyczymy przyjemnego korzystanis,
Wolters Kluwer

Ta wiadomods rostats wyaenerowana automatvesnie. Prosimy na nia nie odpowiadad.

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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1.2 Przejscie do panelu administratora

Aby przejs¢ do panelu administratora nalezy wykona¢ ponizsze kroki:

1. Przechodzimy do serwisu logowania dostepnego pod adresem, http://logowanie.wolterskluwer.pl/

2. Po zalogowaniu w$réd dostepnych produktéw powinien by¢ widoczny kafelek opatrzony nazwa
LEX Edytor;

ﬂ Serwis logowania @ Wolters Kluwer
TGS T Moj profil  Administracja ~ Moje urzgdzenia B Stanistaw Nowak Wyloguj
Jezeli posiadasz kod aktywacyjny do produktu, kliknij tutaj.
il NOWOS$¢!
BHP Optimum ++ R .
LEX . Strefa Klienta
- Q
.

Polska Bibliografia Pytania i Odpowiedzi i

Prawnicza PAN
Ho

Strefa Aplikanta
Materiaty do nauki =
LEX Edytor E

Sklep LEX 2| ©

Kupuj programy online! ‘\
L}

TAX Alert

Nowy wymiar komunikacji z klientami | =3

3. Klikamy na ikone kota zebatego widoczna na kafelku;

LEX Edytor ==
-—4 %

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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4. Zostanie otwarty panel administratora licencji;

;.:; Wolters Kluwer Serwis logowania - Administracja Stanistaw Nowak v
PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY Q. Wyszukaj uzytkownikow i licencje (min. 3 znak .
Szybkie akcje

DODAJ UZYTKOWNIKOW USUN UZYTKOWNIKOW KONFIGURACJA
+ ah — an =
DO LICENCJI Z LICENCJI POWIADOMIEN

Materlaty Instruktazowe

kie akcje - Dodawanie

Obejrzyj w [EBVoulube

Serwis Logowania

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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2. Zarzadzanie dostepami

Po przejsciu do panelu administratora mozemy zarzadza¢ dostepami do posiadanej licencji aplikacji
LEX Edytor.

2.1 Dodawanie uzytkownikow
Aby doda¢ uzytkownika do licencji aplikacji Lex Edytor nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. W Panelu administratora wybieramy opcje Dodaj uzytkownikéw do licencji.

o % : sy 2
3‘ Wolters Kluwer Serwis logowania - Administracja Stanislaw Nowak

‘ PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY Q, Wyszukaj uzytkownikéw i licencje (min. 3 znak .

Szybkie akcje /
DODAJ UZYTKOWNIKOW USUN UZYTKOWNIKOW KONFIGURACJA
+ an —an 5
DO LICENCJI ZLICENCJI POWIADOMIEN

2. Wprowadzamy adres mailowy dodawanego uzytkownika i klikamy Dodaj do licencji, mozliwe jest do-
danie kilku uzytkownikéw jednoczesnie poprzez wprowadzenie ich w ciggu oddzielonym spacjami;

Dodawanie uzytkownikdw:
Do wielu licencji m
KROK 1

newuser@mail.pl DODAJ DO LICENCJI X

3. Nastepnie klikamy Dalej;

Dodawanie uzytkownikow: \
Do wielu licencji ANULUJ

KROK 1

DODAWANI UZYTKOWNICY (1)

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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4, W nowym widoku zaznaczamy licencje aplikacji LEX Edytor a nastepnie klikamy Dalej;

Dodawanie uzytkownikéw:

Do wielu licencji ANULUJ

KROK 2 POWIADOMIENIA ZAKONCZENIE

ZAZNACZONE ELEMENTY: 1

D MNAZWA LICENCJI AKTYWNA OD AKTYWNADO NUMER . TYP DOSTEPY

LEX Edytor

5. Jezeli chcemy, aby dodany uzytkownik otrzymat powiadomienie o nadaniu dostepu pozostawiamy
ta opcje zaznaczona i klikamy Zakoncz.

Dodawanie uzytkownikow:

Do wielu licencji ANULUJ

POWIADOMIENIA ZAKONCZENIE

l Wy$lij powiadomienia email o dodaniu do licencji I

2.2 Usuwanie uzytkownikow
Aby usuna¢ uzytkownika do licencji aplikacji Lex Edytor nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. W Panelu administratora wybieramy opcje Usun uzytkownikow do licencji.

P ) ‘ T
e’. Waolters Kluwer Serwis logowania - Administracja Stanistaw Nowak v

‘ PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY Q Wyszukaj uzytkownikow i licencie (min. 3 znaki) .

Szybkie akcje /
DODAJ UZYTKOWNIKOW USUN UZYTKOWNIKOW KONFIGURACJA
+ 2 — - =
DO LICENCJI ZLICENCJI POWIADOMIEN

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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Wprowadzamy adres mailowy usuwanego uzytkownika i klikamy Usun z licencji, mozliwe jest
usuniecie kilku uzytkownikéw jednoczesnie poprzez wprowadzenie ich w ciggu oddzielonym

spacjami;

Usuwanie uzytkownikow:

Z wielu licencji

KROK 1 KROK 2 POWIADC

USUN Z LICENCJI X

I nowy_uzytkownik@mail.pl I

3. Nastepnie klikamy Dalej;
4, W nowym widoku zaznaczamy licencje aplikacji LEX Edytor a nastepnie klikamy Dalej;

Usuwanie uzytkownikow:
ANULUJ DALEJ

Z wielu licencji

KROK 2

ZAZNACZOME ELEMENTY: 1 ANULUJ ZAZNACZENIE

'WNA DO NUMER STATUS G TYP DOSTEPY

NAZWA LICENCJI

EX Edytor

5. Jezeli chcemy, aby dodany uzytkownik otrzymat powiadomienie o nadaniu dostepu pozostawiamy

ta opcje zaznaczona i klikamy Zakoncz.

Usuwanie uzytkownikow:
Z wielu licenciji ANULUJ -

POWIADOMIENIA ZAKONCZENIE

I Wyslij powiadomienia email o usunieciu z licencji I

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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2.3 Dodawanie administratora licencji

W razie potrzeby mozemy nadac¢ innemu uzytkownikowi uprawnienia administratora licencji. Aby to
zrobi¢ wykonujemy ponizsze kroki:

1. W panelu administratora wybieramy zaktadke Licencje;

P s : : o ;
d Wolters Kluwer serwis logowania - Administracja Stanistaw Nowak v

PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY Q. Wyszukaj uzytkownikéw i licencje (min. 3 znaki -

Szybkie akcje \
DODAJ UZYTKOWNIKOW _— USUN UZYTKOWNIKOW " KONFIGURACJA
DO LICENCJI B ZLICENCI = POWIADOMIEN

2. W nowym widoku zaznaczamy licencje, do ktérej chcemy doda¢ administratora a nastepnie
klikamy +Admin;

“:::5. Wolters Kluwer Serwis logowania - Administracja

PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY

Lista licencji

@EX Edytor

[J ADRES EMAIL

NAZWA UZYTKOWNIKA STATUS

[

oo, o

LEX Edytor

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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3. Wprowadzamy adres mailowy uzytkownika i klikamy Dodaj;

Dodawanie administratoréw do licenciji:
LEX Edytor ANULU m

KROK 1 POWIADOMIENIA ZAKONCZENIE

user@mail.com

4. Nastepnie klikamy Dalej;

Dodawanie administratoréw do licencji:
LEX Edytor ANULUJ

KROK 1 POWIADOMIENIA ZAKONCZENIE

DODAWANI ADMINISTRATORZY (1)

user@mail.com b ¢

5. Jezeli chcemy, aby dodany uzytkownik otrzymat powiadomienie o nadaniu dostepu pozostawiamy
ta opcje zaznaczona i klikamy Zakoncz.

Dodawanie administratoréw do licencji:
LEX Edytor

KROK 1 POWIADOMIENIA ZAKON

Wyslij powiadomienia email o dodaniu de administratoréw licencji

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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2.4 Usuwanie administratora licencji

W razie potrzeby mozemy pozbawi¢ uzytkownika uprawnien administratora licencji.
Wykonanie tej czynnosci nie jest rownoznaczne z pozbawieniem uzytkownika dostepu do
licencji — w tym celu nalezy przejs¢ do podrozdziatu 2.2 Usuwanie uzytkownikow.

Aby odebrac¢ uzytkownikowi uprawnienia administratora to zrobi¢ wykonujemy ponizsze kroki:

1. W panelu administratora wybieramy zaktadke Licencje;

& s . v e
‘91 Wolters Kluwer serwis logowania - Administracja Stanistaw Nowak v

PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY Q. Wyszukaj uzytkownikow i licencje (min. 3 znaki -

Szybkie akcje \
DODAJ UZYTKOWNIKOW e USUN UZYTKOWNIKOW - KONFIGURACJA
DO LICENCJI B ZLICENCJI = POWIADOMIEN

2. W nowym widoku zaznaczamy licencje, z ktérej chcemy usuna¢ administratora, nastepnie
zaznaczamy osobe, ktérej chcemy odebra¢ uprawnienia administratora licencji a na koncu
wybieramy przycisk -Admin;

&) Wolters Kluwer Serwis logowania - Administracja

PULPIT  LICENCJE  UZYTKOWNICY

Lista licencji

[] LEX Edytor

|AZNACZONE ELEMENTY. 1 ANULUY m
ADRES EMAIL NAZWATUZYTKOWNIKA STATUS

a

jakub.kolad@w

O

a

a

LEX Edytor WWW.PRODUKTY.LEX.PL/EDYTOR
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3. W nowym oknie, ktére sie wyswietli klikamy na przycisk Ok;

USUWANIE Z LISTY ADMINISTRATOROW LICENCJI

4. 0Okno zniknie a wskazana uprzednio osoba zostanie pozbawiona uprawnien administratora.

Vol :’ I. l Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. - ul. Przyokopowa 33 - 01-208 Warszawa
. WO te rs K uwer Infolinia 801 04 45 45 - 22 535 88 00 - email: PL-poczta@wolterskluwer.com - www.wolterskluwer.pl
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