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W jaki sposob pomdc uzytkownikowi LEX Alert Urzedowy uzupetnic¢ plik excel
z danymi odbiorcow biuletynu?

LEX Alert Urzedowy to narzedzie stuzace do wysytania biuletynéw o zmianach w prawie do pracowni-
kéw urzedu oraz jednostek podlegtych.

Jednym z niewielu krokéw, jakie nalezy wykona¢ w produkcie, aby wysytka biuletynu byta mozliwa to
stworzenie listy odbiorcédw - recznie (poprzez pojedyncze dopisywanie do listy kazdego z odbiorcéw)
albo hurtowo - za pomoca importu pliku excel, ktéry wczesniej nalezy uzupetni¢ danymi odbiorcéw.

Aby wspomac uzytkownika LEX Alert Urzedowy w trafnym przypisaniu odbiorcom biuletynéw tematyki
newséw, pracownik IT powinien uzupetni¢ nastepujace kolumny wzorcowego pliku excel dostarczo-
nego mu przez uzytkownika:
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Uzupetnienie kolumny Komérka organizacyjna urzedu pozwoli uzytkownikowi LEX Alert Urzedowy na
prawidtowe przypisane etykiet (tagdw) zgodnie z zainteresowaniami odbiorcy newslettera. Po uzupet-
nieniu ww. kolumn nalezy przekaza¢ plik excel uzytkownikowi w celu uzupetnienia w nim pozostatych
informacji, nastepnie zaimportowania do LEX Alert Urzedowy.
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