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LEX Alert Urzedowy - informacje ogélne

LEX Alert Urzedowy to narzedzie online, niewymagajace instalacji na komputerze. Po otrzymaniu do-
stepu mozesz do niego przejsc:
» bezposrednio poprzez link: https://alerturzedowy.lex.pl

» z systemu logowania Wolters Kluwer - logowanie.wolterskluwer.pl, z poziomu zaktadki Moje pro-
dukty:

. 7 ral
ﬂ Serwis logowania ‘9 Wolters Kluwer
Moje produkty [ Moj profil  Administracja  Moje urzadzenia Whloguj
Jezeli posiadasz kod aktywacyjny do produktu, kliknij tutaj.
NOWOSC!
LEX Alert Urzedowy [T g =
gaony T — Strefa Klienta E
® MNiekiére pakiety w produkcie wygasty, HG
TAX Alert WK Stere 3
i 2 pakiety wisce|
HS

11 Wymagania techniczne

Dla najlepszego dziatania produktu zaleca sie spetnienie nastepujacych wymagan:

» Komputer PC, mysz, standardowa klawiatura,

» Rozdzielczo$¢ ekranu: minimalna - 1024x768, zalecana do komfortowej pracy — 1280x1024,
» Przegladarka: Microsoft Edge, Firefox ,Chrome w najnowszych wersjach oraz dwie wstecz,
» Konfiguracja przegladarki: wtaczona obstuga Javascript, wtgczona obstuga cookies.

1.2 Role i uprawnienia

W LEX Alert Urzedowy wyrdznia sie dwie role i zwigzane z tymi rolami dwa poziomy uprawnien:

1. Uzytkownik na prawach administratora. Posiada uprawnienia do:
»  wysytki biuletynodw,

» importu klientéw z excela,

» dodawania newséw,

» edycji newsow,

» zmiany ustawien konta (konfiguracji),

» dodawania recznego odbiorcdw,

» edytowania danych istniejacych odbiorcow,

» przegladanie wszystkich zaktadek, przeszukiwanie listy.

::D, Wolters Kluwer
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2. Uzytkownik. Posiada uprawnienia do:
» dodawanie recznego odbiorcéw (opcja Dodaj odbiorce),
» edytowania danych istniejacych odbiorcow,

» przegladania wszystkich zaktadek, przeszukiwania listy odbiorcéw oraz newséw.

W celu przypisania roli uzytkownikowi nalezy zalogowac sie na stronie logowanie.wolter-
skluwer.pl, przejs¢ do licencji LEX Alert Urzedowy i za pomoca przycisku Dodaj do licencji
wpisac adresy e-mail uzytkownikow:

a) tych ktérzy maja by¢ ,,zwyktymi” uzytkownikami - w zaktadce Uzytkownicy.

b) tych, ktérzy maja by¢ uzytkownikami w roli administratora - jednocze$nie w zaktadce
Uzytkownicy oraz Administratorzy.

Rozpoczecie pracy z produktem - uzupetnienie danych w kreatorze

21 Dane urzedu i ustawienia wysytki

Po pierwszym zalogowaniu do produktu nalezy wypetni¢ podstawowe dane urzedu oraz spersonalizo-
wac wyglad biuletynu. Jest to warunek konieczny do rozpoczecia pracy z produktem. Bez uzupetnie-
nia tych danych system nie pozwoli przej$¢ do pozostatych funkcjonalnosci w produkcie.

Kreator uzupetniania danych sktada sie z dwéch prostych krokéw:

1. Dodaj dane kontaktowe swojego urzedu - Dane urzedu - uzytkownik wypetnia nastepuje pola:
» Telefon
» NIP — po wpisaniu nip-u i kliknieciu na przycisk Pobierz z GUS pola Nazwa urzedu, Ulica, Nr
domu, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miasto uzupetnig sie automatycznie.
» Dodatkowe dane teleadresowe -mozna wpisa¢ np. strone www urzedu. Dzieki temu adres stro-

ny pojawi sie w stopce wystanego na skrzynke biuletynu, co umozliwi przej$cie na strone www
bezposrednio z biuletynu.

| Mozliwosé przejstia na
| strong urzedu
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2. Dodaj dane kontaktowe swojego urzedu - Ustawienia wysytek biuletynéw - wybér adresu e-mail.

a) W LEX Alert Urzedowy istnieje mozliwo$¢ wysytania biuletynéw z domeny alerturzedowy.pl
albo z wtasnej domeny urzedu.

-+ Wysytanie biuletynu z domeny alerturzedowy.pl - nalezy zaznaczy¢ opcje Adres w domenie
Lex Alert Urzedowy oraz wypetni¢ nastepuje pola:

- Twoj stuzbowy adres e-mail (do odbioru odpowiedzi na biuletyn) - na ten adres beda przy-
chodzity odpowiedzi odbiorcéw na biuletyn.

- Stwdrz adres w domenie alerturzedowy.pl (z tego adresu wyslemy biuletyny) - w tym polu
nalezy wpisa¢ tzw. “alias” np. nowoscizurzedu, ktéry w potaczeniu z @alerturzedowy.pl
stworzy adres mailowy, ktéry pojawi sie jako nadawca w wystanym biuletynie. Kazdy alias
musi by¢ unikatowy wiec jesli system odmawia przyjecia wymyslonego przez uzytkownika
aliasu, oznacza to, ze jest on juz wykorzystany i nalezy wpisac inny alias.

B 0 @

B 0 & m D

12103 > =~

Biuletyn aktualnosci - Listopad 2023 [PP] © m//( owy nadawey biuletynu z alalisera = B

URZAD MIEJSKI W BRZESKI <nowosci

do mnie ¥

fs 2023, 14:52 (0 godzintemu) Y €

Nie widzisz maila? Otworz go w przegladarce

URZAD MIEJSKI W BRZESKU

- Wyswietlany nadawca - wartosc z tego pola zostanie wyswietlona w polu nadawca w wysta-
nym na skrzynke e-mail biuletynie.

& Lex Alert Urzedowy o @
Dane urzedu
Dodaj dane kontaktowe swojego urzedu
Dzieki temu Twoi odbiorcy beda wiedzie, ze biuletyn jest od Ciebie!

Dane urzedu

Telefon* Ustawienia wysytek biuletynéw - wybér adresu e-mail

48234234234
[ ® Adres w domenie Lex Alert Urzedowy l O Wiasny adres i serwer
NP
869-19-86-521 Adresy e-mail
Twoj stuibowy adres e-mail * @
Pobierz z GUS
. . Stworz adres w domenie alerturzedowy.pl 3 140]
Ponizsze dane zostana uzupetnione automatycznie
14
Nazwa urzedu*
l l Wyéwietlany nadawca
URZAD MIE)SKI W BRZESKU

Ulica* Nr domu* Nr lokalu*

Kod pocztowy *
[ Andly ] m

‘:D Wolters Kluwer
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b) Wysytanie biuletynu zdomeny wtasnej urzedu - nalezy zaznaczy¢ opcje Wtasny adres i serwer,
nastepnie wypetnic¢ nastepuje pola:

- Serwer poczty wychodzacej
- Port serwera poczty wychodzacej
- Bezpieczenstwo potaczenia
- Adres e-mail poczty (na ten adres beda przychodzity biuletyny)
- Login poczty
Oraz ustawi¢ liczbe maili wychodzacych na godzine zgodnie z wytycznymi dostawcy ustugi pocztowe;j.

Konsekwencja uzywania wtasnego serwera i poczty jest wyswietlenie domeny urzedu w polu nadawcy
w wystanym biuletynie. Dodatkowo w przypadku tego rozwigzania nie ma mozliwosci zapoznania sie
ze statystykami wysytek dostepnymi w zaktadce Wystane biuletyny. Konieczne jest réwniez kazdora-
zowe wpisywanie hasta do poczty podczas wysytki biuletyndw.

&% LexAlert Urzedowy EO
Dane urzedu
Telefon* Ustawienia wysytek biuletynéw - wybor adresu e-mail

48234234234

(O Adres w domenie Lex Alert Urzedowy @ Wiasny adres i serwer

NIP

869-19-86-521 @

Pobierz z GUS

Ponizsze dane zostang uzupetnione automatycznie

Serwer poczty wychodzacej*

14
Nazwa urzedu* Port serwera poczty wychodzacej Bezpieczenstwo potaczenia
[ ] 465 Brak -
Ulica* Nrdomu* Nr lokalu™

| I e

Kod pocztowy*
[ ] Login do poczty*

Miasto*

] Liczba wychodzacych maili na godzing*

« o)
20 200

Dodatkowe dane teleadresowe

::D, Wolters Kluwer
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2.2 Personalizacja biuletynu

KROK 2:

Po ustawienia podstawowych danych urzedu oraz wysytek biuletynéw nalezy za pomoca przycisku
Dalej przejs¢ do drugiego kroku kreatora. W drugim kroku uzytkownik ma mozliwos$¢ spersonalizowa-
nia wygladu swojego biuletynu — decyduje o szablonie, domyslnym tytule biuletynu kolorystyce oraz
dodaje logo urzedu.

W LEX Alert Urzedowy uzytkownik na do wyboru cztery szablony biuletynu — Oficjalny, Prosty,
Nowoczesny, Lekki. Wyboru dokonuje sie poprzez klikniecie w jeden z szablonoéw.

Tytut biuletynu to pole, w ktérym uzytkownik wpisuje domyslny tytut biuletynu, np. ,Biuletyn urze-
dowy”. Tytut ten bedzie podpowiadany domyslnie dla kazdej wysytki. Co wazne — bedzie mozna go
zmieni¢ w ostatnim kroku przed kliknigciem na Wyslij (opcja Stwérz biuletyn).

Opcja Wyswietlaj spis tresci biuletynu - jest to opcja domyslnie zaznaczona, ktdra wtacza w biuletynie
(na jego poczatku) aktywny spis newséw zawartych w biuletynie. W przypadku, gdy biuletyn sktada sie
z wielu newso6w, uzytkownik poprzez klikniecie na odpowiedni tytut newsa w spisie tresci biuletynu,
ma mozliwos¢ przejscia od razu do tresci wybranego newsa.

Q 5

« @B O m B 0 ¢ @m D

URZAD MIEJSKI W BRZESKU

Spis tresei biuletynu Biuletyn aktualnosci - Listopad 2023

A

. W BIULETYNIE

[, Od 10 grudnia jednostki i i podmioty musza
= stosowaé e-dorgczenia

2 2 stycznia 2024 r. dniem wolnym od pracy. Urzad bedzie zamknigty.

Opcja Logo urzedu - pozwala na dodanie logo urzedu poprzez klikniecie i dodanie z zasobow kompu-
tera odpowiedniej grafiki.

Opcja Kolor akcentéw - pozwala na dodanie do wybranego wczesniej szablonu kolorystyki zgodnej
z oficjalnie przyjeta kolorystyka urzedu.

Po ustaleniu wszystkich elementéw personalizujgcych biuletyn nalezy klikng¢ w opcje Zataduj pod-
glad - system zaprezentuje pogladowy wyglad biuletynu zgodny z preferencjami uzytkownika.

Po kliknieciu na przycisk Dalej system wpusci uzytkownika do produktu udostepniajac wszystkie po-
zostate funkcjonalnosci.

13 Wolters Kluwer
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Odbiorcy

Aby rozpocza¢ wysytanie biuletyndw w LEX Alert Urzedowy nalezy utworzy¢ liste odbiorcow. Stuzy do
tego zaktadka Odbiorcy.

-‘: Lex Alert Urzedowy

o ) ﬂ. @ . . a Stwérz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiercy 7/3300
‘Odbiorcy Etykiety [ Ekspart do xls ] [ Import z xis ]
a]lv 8 a

SZKOLA PODSTAWOWA IM. GEN. JOZEFA BEMA W SUSZU [ postgpowarie aani.._| [ praw dia azdego | 7 @ Wystane

Anna Koztowska :
Praw dat} Praw !
anna kozlowska@zzz.2z #5202 - Szkoty pod..

@
@ = WOLTERS KLUWER POLSKA SPOEKA Z OGRANICZONA 72 | Wystane -

DDPOWIEDZIALNQS’CIA

[ Pestepusani alngs ] [ Prawo podatkowe ]
Anna Koztowska

[ Ochrona danyeh os. l [ Ochrona srodowiska ] 0ogélny

[ Pomoc spoleczna ] [ Postepowznie admi.. ]

[ Prawo administracy... I [ Prawo budowlane ‘

W zaktadce tej uzytkownik znajdzie liste swoich odbiorcéw biuletynéw. Ma mozliwos¢ przeszukiwania
listy za pomoca okna Wyszukaj, moze filtrowa¢ odbiorcow za pomoca ikony lejka v jak réwniez
usuwac wybranych odbiorcéw za pomoca ikony kosza @ dostepny w gérnym pasku albo przy kon-
kretnym odbiorcy.

.i:.,» Lex Alert Urzedowy

10 4_ = i . & Stworz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 7/3300
Odbiorcy  Etykiety [ evsportaons ] [ mportzs |
o| o]iv|®

[ 51 | SZKOtA PODSTAWOWA IM. GEN. JOZEFA BEMA W SUSZU [ Postepowanie admi.. H Frawndlakaidego] 2w Wystane >

Aywn | Anna Koztowska =
Rticmiioad Praw d: P !
P 74b1609142
annakozlowska@zzz.2z #5202 - Szkoly pod,

@) WOLTERS KLUWER POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA &l Wystane —

ODPOWIEDZIALNDS’CIA

[ Postgponiiie i, l [ Py piitatkoss ]
Anna Koztowska

NIP: 5830018931 o e
62.01.2 - Dziatalnos...

(oo daryon. | [ocrom ot |

[ Pomoc spoteczna ] [ Postepowanie admi ]

[ Prawo administracy... l [ Prawo budowlane ]

“:D Wolters Kluwer
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W ramach funkcjonalnosci Odbiorcy istnieja dwie tzw. ,podzaktadki”:

Odbiorcy - lista odbiorcéw biuletynéw oraz zaktadka Etykiety, w ktdrej znajduje sie lista etykiet
z przypisanymi do nich odbiorcami.

-ifw Lex Alert Urzedowy

Odbiorcy@ { Eksport do xls Jl Import z xls J Dodaj odbiorce

Zamdwienia publicz... 3 Prawo pracy 3
Samorzad terytorial... 3 m 3 Finanse samorzadow
Prawo dla kazdego 2 Prawo budowlane 2 Ochrana $rodowiska

0Ogalny 7 Postepowanie admi... 4 Prawo podatkowe

(t + & & Stwérz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 7/3300

4

3

2

2

3.1 Dodawanie odbiorcy za pomoca opcji Dodaj odbiorce

Istnieja dwa sposoby tworzenia listy odbiorcéw w produkcie. Pierwszy z nich polega na pojedynczym
dodawaniu kazdego odbiorcy za pomoca opcji Dodaj odbiorce

&% Lex Alert Urzedowy

@ ﬂ @ . . a Stwérz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 8/3300

odbiorcy  Etykiety Eksport do xls ] [ Importz xls Dodaj odbiorce

[

Q|| vV m

0gélny I [ Postepowanie admi... ] [ Prawo dla kazdego I PZam Wystane -

0O ‘ = SZKOLA PODSTAWOWA IM. GEN. JOZEFA BEMA W SUSZU [
Akctywn Al Kozt ki
=] e =
anna.kozlowska@zzz.zz

&) = WOLTERS KLUWER POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA [ Ediikatia ] [ e e | | Ogolny ] 7w Wystane -
ODPOWIEDZIALNOSCIA
[ Postepowanie admi... ] I Prawo podatkowe ]
Anna Koztowska
NIP: 5830018931 [ Samorzad terytorial... H Spétka z 0.0. I

aleksandra.kozlowska@wolterskluwer.com

62.01.Z - Dziatalnos.

3% Wolters Kluwer
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Po kliknigciu na opcje Dodaj odbiorce otworzy sie okno stuzace do wprowadzenia danych odbiorcy
biuletynu - osoby albo jednostki podlegtej urzedowi:

Osoba - nalezy uzupetni¢ pola Imig i nazwisko, Adres e-mail, nr telefonu (opcjonalnie) oraz zaznaczy¢
etykiety (kategorie newséw) zgodne z zainteresowaniami danego odbiorcy. W zaktadce Jednostka na-
lezy dodatkowo uzupetni¢ pole Nazwa jednostki uzywajac opcji Pobierz z GUS. Dodatkowg mozliwo-
$cia jest stworzenie oraz dodanie odbiorcy etykiety tzw. wtasnej, co umozliwi wystanie danego newsa
oznaczonego t3 sama etykietg tzw. wtasna tylko do tego odbiorcy (odbiorcow).

Aby utworzy¢ nowa etykiete wtasna nalezy klikna¢ w polu Wtasne etykiety o doda¢ potrzebny tag (na-
zwe etykiety), np. ,Z zycia urzedu”. Kazdy odbiorca, ktéry bedzie miat zaznaczona taka etykiete, otrzy-
ma wszystkie newsy oznaczone ta sama etykieta - ,Z zycia urzedu”. Etykieta taka moze by¢ przydatna
w przypadku potrzeby publikowania przez urzad tresci dotyczacych waznych wydarzen z perspektywy
jego pracownikéw.

Aby system pozwolit na zapisanie odbiorcy na liscie (opcja Zapisz), odbiorca musi mie¢
przypisana co najmniej jedna etykiete.

J:- Lex Alert Urzedowy

) “ R & Stwérz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 7/3300

Wprowadz dane swojego klienta

Zaznacz etykiety zwigzane z Twoim klientem. Na ich podstawie dopasujemy dla niego tresci

Jednostka Osaba

‘ Ogolny I

Imig i nazwisko*

Jan Kowalski =
‘ Samorzad terytorial...

Adres e-mail*

jan.kowalski@yyyccc.sss | Prawo podatkowe I I Finanse samorzaddow

Nr telefonu
Prawo dla kazdego

48234123234

Wiasne atykiety O

| Pracownicy ] ‘

Pracownicy v

Z zycia urzedu| I l T ]

Zapisz i dodaj kolejnego

::D, Wolters Kluwer
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Po kliknieciu na Zapisz systemu doda odbiorce do listy odbiorcow.

i
&5 Lex Alert Urzedowy
'
D Tadeusz Sikorski [ Postepowanie admi... l [ Prawo pracy l Pz i Wystane —
tadeusz.sikorski@www.ww
] Ewa Urzedowska I Ochrona $rodowiska ] [ ogolny H Samorzad terytorial... ] o W Wystane -
D ) Jan Kowalski [ Prawo administracy. l [ Prawo budowlane l P22 O} Wystane —
Blctywn jan.kowalski@:xoo
[mspiaions | [ Zemseiopbi. |
D Jan Kowalski l Finanse samorzadéw l l Prawo dla kazdego ] & W Wystane —
jan.kowalski@yyyccc.sss
448234123234 I Prawo podatkowe l [ Samorzad terytorial. l
1-828 wynikéw 50 na strong -

3.2 Dodawanie odbiorcy za pomoca opcji Import.

Opcja Import - dostepna z poziomu zaktadki Odbiorcy, pozwala na hurtowe wprowadzenie do produk-
tu listy odbiorcéw za pomoca wczesniej uzupetniong danymi odbiorcéw pliku excel.

&% Lex Alert Urzedowy

) + & a Stwérz biuletyn
Strona gtowna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 8/3300

Odbiorcy  Etykiety ( Eksport do xls W Import z xls Dodaj odbiorce

0 allv| @

SZKOEA PODSTAWOWA IM. GEN. JOZEFA BEMA W SUSZU ogolny ] [ Postepowanie admi... ] [ Prawo dla kazdego ] 2 W Wystane -

Anna Koztowska B datk b -‘
NIP: 7441609142 [ rawo podatkowe ] [ rawo pracy ] nne
anna.kozlowska@zzz.zz 85.20.7 - Szkoty pod...

0O = WOLTERS KLUWER POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA [ Fdukadja ] [ Finanse samorzgdow l | ogolny l 7 W Wystane —>
Aktyn ODPOWIEDZIALNOSCIA
[ Postepowanie admi... l [ Prawo podatkowe l
Anna Koztowska
NIP: 5830018931 [ Samorzad terytorial... l [ Spolkaz 0o, ]

aleksandra. kozlowska@wolterskluwer.com

62.01.7 - Dziatalnos...

3% Wolters Kluwer
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Po kliknigciu na opcje Import nalezy sciagna¢ na komputer wzorcowy plik excel naciskajac na “po-

bierz wzor pliku .xls".

&% LexAlert Urzedowy
in]

Strona gtowna

b
Wystane biuletyny

Newsy

Import listy odbiorcow

W celu prawidtowego importu danycifipo

(=]

Potwierdzenia

Wybierz plik xls

* e

Stwérz biuletyn

=3
Odbiorcy 6/3300

Kolejny krok to wypetnienie wzorcowego pliku excel danymi swoich odbiorcéw oraz zaznaczenie w pli-
ku kategorii (etykiet) newsow, ktorymi dany odbiorca jest zainteresowany.

Zalecane jest aby przed uzupetnieniem w pliku etykiet dla kazdego odbiorcy, pracownik IT
uzupetnit dane w kolumnach: NIP, Imie i nazwisko, E-mail, Telefon oraz Komoérka organiza-
cyjna urzedu. Utatwi to uzytkownikowi LEX Alert Urzedowy przypisanie odbiorcom odpo-
wiednich etykiet, zgodnych z ich zainteresowaniami.

Instrukcja uzupetnienia pliku dla pracownika IT dostepna jest tutaj.

Autozapis (@

EEE

£ Wyszukaj

[—t—— )

Dane  Recenzja

Widok  Automatyzacja

Pomoc

Acrobat ) Komentarze 3 Udostepnil

Plik  Narzedzia giowne Wstawianie  Uklad strony  Formuly
[en Dz 2 Formatowanie warunkowe ¥ Wetaw - n @

(O & Calibri < S AA ) Ogoine & e 8 Z 7Y /O b A
wig B R ooyl bl Evan - B i Zoaia u Sk PDF i Unmorz piik POF § udost

e o] ey . . Sortuji Znajdz i tworz plil i Utworz plik POF i udostepnij go za
B I L ~|MEv | & A~ B B % oo BB = =

- =& - M- % ® 30 Style komarki ~ [EFormatui ~ | & ¥ fittnsj v zaznacz udostepnij lycze postednictwem programu Outiock
Shonek T Crconka ™ Wyrounanie 5 Liaba ] style Komorti Edytowanie Poutnot¢ adobe Acrobat
AS S Jednostka
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. Typ imig | nazwisko' £-mail elefon ms?.’; ra;:ma gortalny | adminisvacyine | administracyive | publicine | rodowiska | spofecna Eddacla . | Prawo prwcy | e [isad
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ODBIORCY 12

Po uzupetnieniu pliku danymi nalezy przejs¢ do LEX Alert Urzedowy i zaimportowac plik uzywajac
opcji Import-> Wybierz plik .xls-> Importuj-> Przejdz do listy odbiorcéw. Po wykonaniu tych czynnosci
dane odbiorcéw zostana zaimportowane, o czym system poinformuje odpowiednim komunikatem.

Opcji Importuj umozliwia zaimportowanie maksymalnie 300 odbiorcow za jednym razem.
Jesli uzytkownik chce zaimportowa¢ wiecej niz 300 odbiorcéw musi zrobi¢ to za pomoca
kolejnego pliku excel.

System nadpisuje importowane dane - tzn. jezeli uzytkownik zaktualizuje plik excel zapisany
na komputerze np. poprzez dopisanie do niego nowych odbiorcéw i zmiane adreséw e-mail
dlajuzistniejacych w produkcie odbiorcow to podczas importu na liste odbiorcéw trafia tylko
nowo dopisani odbiorcy oraz nastapi aktualizacja adreséw e-mail dla wybranych odbiorcéw.

-I:- Lex Alert Urzedowy @ Qe

@ . B 4]_ 8 . . & Stwoérz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 6/3300

Odbiorcy Etykiety Eksport do xls

O
O B2 SZKOLA PODSTAWOWA IM. GEN. JOZEFA BEMA W SUSZU | ogolny Postepowanie adm Prawo dla kazdego Z M tane
Al Anna Koztowska
raw ne
NIP: 7441609142
A0
& Lex Alert Urzedowy & e
o
] i %_ @ . . & Stwarz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 6/3300
Import listy odbiorcow
W celu prawidtowego importu danych pobierz wzér pliku .xls

Plik nie moze zawier Zauk wanych Zy
I Wybierz plik .xls
SRR

“:D Wolters Kluwer
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@ Wysylanie pliku X
— ~ 9t Przeszukaj: Import z pliku ex
Organizuj = Nowy folder = m @
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
s Szybki dostep =
- B4 Import Kienta Lex Alert Urzedowy(4) 2023-11-21 1524 Arkusz programu ... 15KB

Nazwa pliku:

&% Lex Alert Urzedowy

@

Strona gtéwna Newsy

Import listy odbiorcow

W celu prawidtowego importu danych pobierz wzér pliku xls

Anuluj

<

Wystane biuletyny

2

Potwierdzenia

x
i

a2

Odbiorcy 6/3300

Stworz biuletyn

Qﬂ Wolters Kluwer
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Zaimportowano 4 odbiorcow!

W tym:

B &

z poprawnymi danymi  z niepetnymi danymi z btednymi danymi

Przejdz do listy odbiorcow

am Wolters Kluwer
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Newsy

Zaktada Newsy to miejsce, w ktérym uzytkownik moze:

» zapoznac sie z trescig newsoéw publikowanych przez redakcje Wolters Kluwer,
» stworzy wtasnego newsa,

» moze edytowa¢ w dowolny sposéb newsy publikowane przez redakcje.

41 Newsy Wolters Kluwer

Redakcja Wolters Kluwer co tydzien publikuje w LEX Alert Urzedowy okoto 10 newsow. S3 to tresci
tworzone specjalnie na potrzeby produktu, dotyczace zmian w prawie w zakresie 17 kategorii tema-
tycznych:

» Samorzad terytorialny

» Prawo administracyjne i postepowanie administracyjne

» ZamOwienia publiczne

» Gospodarka Komunalna

» Pomoc spoteczna

» Prawo podatkowe

» Ochrona srodowiska

» Pomoc Spoteczna

» Edukacja

» Prawo pracy Prawo podatkowe Finanse samorzadéw

» Budownictwo i drogownictwo

» Prawo i postepowanie cywilne

» Prawo gospodarcze

» Prawo europejskie

» Zdrowie

» 0Ochrona Danych Osobowych

» Prawo dla kazdego.

Co miesigc w produkcie publikowanych jest ok. 40 newsdéw. Powyzsze kategorie newséw w LEX Alert
Urzedowy wystepuje w postaci etykiet (tagéw), ktore s przypisywane do newsa przez redaktora
Wolters Kluwer i odpowiadaja tematycznie tresci tego newsa.

W zaktadce Odbiorcy uzytkownik dodajac odbiorcéw do listy przypisuje im etykiety zgodnie z zainte-
resowaniami. Dzieki mechanizmowi tagowania system podczas wysytki biuletynu automatycznie przy-
pasowuje odpowiednie tresci (newsy) do odbiorcéw, dzieki czemu otrzymuja oni tylko takie newsy,
ktérymi sg zainteresowani.

W tresci newséw publikowanych przez redakcje Wolters Kluwer umieszczane sg linki do
systemu LEX. W przypadku odbiorcy biuletynu bedacego jednoczesnie uzytkownikiem sys-
tem LEX, link przekieruje bezposrednio do np. dokumentu w systemie LEX. W przypadku
odbiorcy biuletynu nieposiadajacego dostepu do systemu LEX, zostanie on przekierowany
do zasobdw OpenLEX.

‘,-_v Wolters Kluwer
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Zaktad Newsy sktada sie z kilku waznych elementéw: Podzaktadek Nowe, Wystane, Usuniete, Newsy
WK, listy newséw z mozliwoscia przeszukiwania ich tresci oraz opcji Dodaj newsa.

-i:- Lex Alert Urzedowy

fat # (2 & Stworz biuletyn
Strona gtowna Newsy Wystane tﬂnge\tyny Potwierdzenia Odbiorcy 8/3300

y s

|

{
1

Nowe Wystane Usunigete Wszystkie Newsy WK

| Samorzad terytorial... ‘

Ochrona klientow przy zakupie obligacji

=

wsrdd licznych zmian waznych dla rynku finansowego, wprowadzonych ustawa zwana potocznie "warzywniakiem”, jest teZ ograniczenie

Rozwifi

') Zmiany w ustawie o pomocy spotecznej
M E

1 listopada 2023 r. weszta w Zycie ustawa z 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy o pomocy spotecznej oraz niektorych innych ustaw.

Rozwifi

Nowos¢ &
m Nowe obowiazki gmin w zakresie ochrony $rodowisk

1. Podktadki:

a) Nowe - w tej podzaktadce uzytkownik znajdzie nowe opublikowane przez redakcje newsy jak wta-
sne newsy,

b) Wystane - w zaktadce znajduja sie wszystkie wystane przez uzytkownika newsy.

W sytuacji, gdy istnieje potrzeba ponownej wysytki tego samego newsa, jedyny sposobem
aby news pojawit sie z powrotem w zaktadce Nowe jest sklonowanie go z poziomu zaktadki
Wystane za pomoca opcji Klonuj do nowych newséw. Po uzyciu tej opcji system sklonuje
newsa i bedzie on ponownie widoczny w zaktadce Nowe.

“:D Wolters Kluwer
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&% Lex Alert Urzedowy & Qe

@ . L ol
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 8/3300

Nowe  Wystane  Usunigte  Wszystkie  Newsy WK

a - |
Klonuj do nowych newsow

e Dofinansowanie przez gminy wymiany piecow. Czy u beneficjentéw powstaje przychod
podatkowy?

Mieszkancy poszczegdlnych gmin czesto mogg korzystac z dofinansowan na réznego rodzaju przedsiewziecia - najczesciej zwigzane z

Rozwifi ~

m &

Wazny wyrek NSA w sprawie prawa do odliczenia VAT przez gming. Czy cel publiczny zawsze bez
nrefarenciiz i

Usuniete - w tej zaktadce uzytkownik znajdzie wszystkie newsy usuniete za pomoca opcji Usun
(ikona kosza [ii] ) dostepnej z poziomu zaktadki Nowe.

Wszystkie - w tej zaktadce znajduja sie newsy redakcyjne oraz wtasne.

Newsy WK - w tej zaktadce znajduja sie wszystkie newsy opublikowane przez redakcje Wolters
Kluwer.

2. Okno Wyszukaj - umozliwia przeszukiwanie listy newsow pod katem tresci oraz nazw etykiet.
Przyktad: po wpisaniu w okno Wyszukaj wyrazenia Samorzad terytorialny system wyszuka wszyst-
kie newsy z dodana etykieta Samorzad terytorialny oraz wszystkie newsy, ktére w swojej tresci
posiadaja taka fraze.

3. Lista newsow - zawiera newsy zgodnie z podzaktadka, w jakiej znajduje sie uzytkownik.

4. Opcja Dodaj newsa - uzycie tej opcji pozwala na dodanie stworzenie i dodanie do listy newsoéw
wtasnego newsa. Dziatanie tej opcji zostato opisane w kolejnym podrozdziale.

4.2 Wtasne newsy

W LEX Alert Urzedowy uzytkownik mam mozliwos¢ tworzenia wtasnych tresci w postaci newsow.
Wtasne newsy, obok tych publikowanych przez redakcje Wolters Kluwer, moga by¢ wysytane w ramach
biuletynu. W celu utworzenia wtasnego newsa nalezy wejs¢ w zaktadke Newsy i nacisnaé¢ na przycisk
Dodaj Newsa.

::D, Wolters Kluwer
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&% Lex Alert Urzedowy o @

Stwérz biuletyn

) A (2]
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia
Nowe Wystane  Usunigte  Wszystkie  Newsy WK @
a
osé G ¢ |

( Prawo dla kazdego
= Dofinansowanie przez gminy wymiany piecéw. Czy u beneficjentéw powstaje przychéd {7‘
3 podatkowy?

Finanse samorzadéw ‘

Prawo podatkowe J
Mieszkancy poszczegolnych gmin czesto moga korzystac z dofinansowan na réznego rodzaju przedsiewziecia — najczesciej zwigzane z '
ot (2]
f ﬂ Daalon

Po uzyciu opcji Dodaj Newsa otworzy sie okno Dodaj newsa z nastepujacymi polami:

Zdjecie - po kliknigciu w to okno istnieje mozliwos¢ dodania grafiki tytutowej dla newsa.
Tytut newsa - w tym polu nalezy wpisac tytut newsa.
Tres¢ — nalezy wpisac/przeklei¢ tre$c¢ newsa.

Etykiety — nalezy nada¢ newsowi etykiety domys$lne, np. Samorzad terytorialny albo utworzy¢ i dodac
etykiete wtasng zgodnie z tematyka newsa.

W celu zapisania wtasnego newsa nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj.

- g L -
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 2/3300

odaj newsa

[Mul ﬂensa@ 0/150

Forma dziatalnosci

Tresc 0/1000

E (5’ E\‘ 1; Wyrdznienie

w
c
iii
<
il
<
mn
11}
il
111
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Tworzenie i wysytka biuletynu

LEX Alert Urzedowy to narzedzie, ktérego gtéwna funkcjonalnoscia jest mozliwos¢ wysytania do pra-
cownikéw urzedu oraz jednostek podlegtych biuletynéw o zmianach w prawie.

W celu wystania biuletynu nalezy skorzysta¢ z opcji Stworz biuletyn dostepnym w prawym gérnym
rogu gtownego okna systemu.

&% Lex Alert Urzedowy [

5 : Bl
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 2/3300

Nowe Wystane Usunigte Wszystkie Newsy WK

Nowosc (6} 2

Dofinansowanie przez gminy wymiany piecéw. Czy u beneficjentéw powstaje przychéd
podatkowy?

Mieszkanicy poszczegdlnych gmin czesto moga korzystac z dofinansowan na réznego rodzaju przedsiewziecia — najczesciej zwiazane z

Prawo podatkowe |

Po uzyciu opcji Stworz biuletyn system przenosi uzytkownika do okna wyboru newsoéw.
W celu wystania biuletynu nalezy:
1. zaznaczy¢ na liscie newséw te, ktére uzytkownik chce wysta¢ w postaci biuletynu.

&% Lex Alert Urzedowy

Wybor newsow

Wybierz wiadomosci do biuletynu

Zaznacz wiademosci, ktdre chcesz wystac do swoich odbiorcow. Pogrupujemy je wedtug nadanych etykiet.

@ Zaznacz wszystkie Odbiorcy
n ‘ Prawo dla kazdego ‘
. ST T ST
4 ‘ Finanse samorzadcw
C\qucz Potwierdzenie odbioru ‘ Prawo podatkowe ‘ I Pomoc spoteczna

| samorzad terytoria. I

Dofinansowanie przez gminy wymiany piecow. Czy u
beneficjentéw powstaje przychod podatkowy?
|| 06.12.2023
IMieszkancy poszczeglnych gmin czesto moga korzystac z dofinansowan na roznego rodzaju

s
=5 ©

Nowod) © () Wigcz Potwierdzenie odbioru

3 odbiorcow

i Finanse samorzadow 1
Zmiany w okresach amortyzacji budowli i budynkéw coraz Ee—
f blizej Prawo podatkowe j

) Wigcz Potwierdzenie odbioru S —
Prawo dla kazdego

m Zmiany w ustawie o pomocy spotecznej e
LY —_

“:D Wolters Kluwer
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2. nacisna¢ przycisk Dalej.

Wybierz wiadomosci do biuletynu

Zaznacz wiadomodci, ktére cheesz wystac do swoich odbiorcéw. Pogrupujemy je wediug nadanych etykiet

@ Zaznacz wszystkie Odbiorcy

[1Wtacz Potwierdzenie odbioru I = -
Pomoc spoteczna

Dofinansowanie przez gminy wymiany piecow. Czy u

beneficjentéw powstaje przychéd p ? torial... |

3 odbiorcéw

Mieszkancy poszczegolnych gmin czesto moga korzysta¢ z dofinansowart na roéznego rodzaju
—— o “

(1 wtacz Potwierdzenie odbioru [T

W oknie Twoja wysytka system przygotuje biuletyny do wysytki automatycznie przypisujac newsy do
odbiorcow na podstawie wczesniej przypisanych etykiet (tagdw) w zaktadce Newsy oraz Odbiorcy.
W zwiazku z tym w ramach jednej wysytki moze zosta¢ wystany jeden albo kilka biuletynoéw.

Na przyktadzie ponizszego zrzutu wida¢, ze system przygotowat wysytke sktadajaca sie z dwoch biu-
letynow. Pierwszy z nich zostanie wystanych do dwoch odbiorcéw i bedzie zawierat dwa newsy. Drugi
biuletyn zostanie wystany do jednego odbiorcy i bedzie zawierat jednego newsa. Jak wida¢ na poniz-
szym przyktadzie LEX Alert Urzedowy ,,pilnuje” aby dany odbiorca otrzymywat tylko takie tresci, jakimi
jest zainteresowany.

&% Lex Alert Urzedowy

Twoja wysytka

Biuletyny zostang wystane do ponizszych grup.

Tytut mailingu (nadaje jeden tytul ponizszym biuletynom)

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023 @ Podglad a2

| Prawo dla kazdego j

| Fin,

ﬂ Dofinansowanie przez gminy wymiany piecow. Cz..

| Prawo podatkowe |

7‘ TSUE: Administracja publiczna moze zakazac nos.

| Prai

_ Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023 @ Podglad
| Prawo administracy. ‘ |

[ _i TSUE: Administracja publiczna moze zakazac nos.. I

4_.
a1
T

Razem: 3 odbiorcéw Wyslij

“:D Wolters Kluwer
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W oknie Twoja wysytka istnieje mozliwos¢ zmiany tytutu wszystkich biuletynéw w ramach wysytki lub
tytutu jednego z wybranych biuletynéw. Pod przyciskiem Podglad uzytkownik moze sprawdzi¢, jak
bedzie wygladat biuletyn po dostarczeniu go na skrzynke e-mail odbiorcy.

&% Lex Alert Urzedowy o @

Twoja wysytka

Biuletyny zostang wystane do ponizszych grup.

Tytut mailingu (nadaje jeden tytut ponizszym biuletynom)

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

Biuletyn - aktualnosci z urzedu - Grudzien 2023 ] | @ Podglad | | &2 |
Prawo dla kaidego

Finanse samorzgddw l \
' Dofinansowanie przez gminy wymiany piecow. Cz.. " - .
Prawo podatkowe e
Q TSUE: Administracja publiczna moze zakazaé nos. M OZhWOSé ZWHmny
Prawo administracy... tytu+u b 2
uletyinu.
Samorzad terytorial...
Prawo pracy

Podglad biuletynu

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023 @ Podglad
Prawo administracy... k

Samorzad terytorial...
Prawo pracy

_l TSUE: Administracja publiczna moze zakazac nos

Podglad listy odbiorcdw biuletynu,

moz(iwosE usunigeia odbiorcy.

Razem: 3 odhiorcév' Wyslij

Po kliknieciu na ikone ludzika ( & ) mozna podeirze¢ liste odbiorcéw danego biuletynu oraz usungé
wybranych odbiorcéw za pomoca ikony kosza ( [i1] ).

Odbiorcy (2)

Biuletyn - aktualnosci z urzedu - Grudzien 2023

Usufi odbiorce z wysytki

Jan Urzedowski

Ewa Kowalska

Qﬂ Wolters Kluwer
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Ostatni krok prowadzacy do wystania biuletynu w LEX Alert Urzedowy to klikniecie na przycisk Wyslij
w prawym dolnym rogu okna Twoja wysytka.

&% Lex Alert Urzedowy

Twoja wysytka

Biuletyny zostang wystane do ponizszych grup.

Tytut mailingu (nadaje je:

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

— .

i

fomeo)

TSUE: Administracja publiczna m

Biuletyn - aktualnosci z urzedu - Grudzieri 2023

y wymiany piecow. Cz

zakazac nos

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

} TSUE Administracja publiczna moze zakaza¢ nos.

Razem: 3 odbiorcow

Ponizej przedstawiono wyglad biuletynu po otworzeniu go w skrzynce odbiorczej poczty e-mail:

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023 » G

e

Nadawca biuletynu.

Spis newséw zawartych w

biuletynie.

Stopka biuletynu zgodmnie z
personalizacja biuletynu w

Ustawieniach konta.

URZAD WIS W BR2ESKY

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023
ees—————————————————————————s————

D podahom

D ol pracounnon

URZAD MIESSKI W BRZESKU

URZAD MIEJ SKI W BRZESKU

Tutut biuletynu i logo
urzedu zgodnie z
persnalizacjg biuletynu
w Ustawieniach konta.

Mozliwosé wytaczenia

subskrybeji biuletynu.

L-j Wolters Kluwer
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Wystane biuletyny

Zaktadka Wystane biuletyny to miejsce w LEX Alert Urzedowy, w ktérym uzytkownik moze zapoznaé
sie z historie swoich wysytek oraz sprawdzi¢ podstawowe statystyki: ilosci odbiorcéw w ramach wysyt-
ki oraz ilosci otwartych biuletynow.

Dodatkowe mozliwoscia jest otworzenie podgladu biuletynu (opcja Podglad) oraz wygenerowanie
biuletynu w formacie .PDF (opcja Pobierz PDF).

Warto podkresli¢, ze w przypadku wtaczonej opcji Wtasny adres i serwer dostepnej w Ustawieniach
konta, uzytkownik nie otrzyma statystyk o ilosci otwartych biuletynow.

Statystyki otwar¢ starsze niz 30 dni nie sg aktualizowane

Na ponizszych zrzucie przedstawiono najwazniejsze elementy zaktadki Wystane biuletyny.

-lf- Lex Alert Urzedowy

a G a 8
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 3/3300
Wystane biuletyny Komunikat informujgey
0 max. OkreSfe 4 [ Statystyki otwarc starsze niz 30 dni nie s3 aktualizowane.
aktualizacji statystyk. PO kliknigciu na ikong

ludzika dostepna jest lista —
Biuletyn - aktualnosci - Grudzieri 2023 ~— ol Azt ooty

odbiorcéw biuletynu.

100% (1)

Biuletyn - aktualnosci - Grudzier 2023

ﬂ Dofinansowanie przez gminy wymiany piecw. Cz.

} TSUE: Administracja publiczna moze zakazac nos.
o @i

Informacja o ilosci otwartych biuletynéw

- aktualizowana co ok. 20 minut.

Wysytka zrealizowana przy

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023 smtp Wf'QCZOVlGJ opajt W{’as“g At D
adres | serwer - brak
Biuletyn - aktualnosci - Grudzieri 2023 Statys‘tyk- a: 100% (2)

::D, Wolters Kluwer
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Potwierdzenia

LEX Alert Urzedowy daje mozliwos¢ zazadania od odbiorcy biuletynu potwierdzenia jego odczytu
(odbioru). Wszystkie biuletynu z uzyta opcja Wtacz Potwierdzenie odbioru widoczne s3 w zaktadce
Potwierdzenia.

W celu ustawienia potwierdzenia odczytu biuletynu nalezy:
1. uzy¢ opcji Stworz biuletyn.

-I:= Lex Alert Urzedowy

@ N = & Stworz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 3/3300 X S

Nowe  Wystane Usunigte  Wszystkie Newsy WK

' Obowiazek stosowania Krajowego Systemu Doreczen Elektronicznych dla jednostek samorzadu

U P terytorialnego ‘ Samorzad terytorial...
& i | L J
a8 - 1112205

10 grudnia 2023 roku jednostki samorzadu terytorialnego obowigzane bed3 do stosowania przepisow ustawy w zakresie doreczania

2. zaznaczy¢ co najwyzej jednego newsa.

Opcja Wtacz Potwierdzenie odbioru jest dostepna tylko dla biuletynu zawierajacego jedne-
g0 newsa. Ma to na celu ograniczenie wysytania odbiorcom zbyt wielu newséw z zadaniem
potwierdzenia. Opcja ta jest zarezerwowana dla waznych informacji, gdzie potwierdzenie
odczytu jest uzasadnione.

3. Klikna¢ na opcje Wtacz Potwierdzenie odbioru
&% Lex Alert Urzedowy o @

Wybdr newsow

Wybierz wiadomosci do biuletynu

Zaznacz wiadomosci, ktore chcesz wystac do swoich odbiorcow. Pogrupujemy je wedtug nadanych etykiet.

@ Zaznacz wszystkie Odbiorcy

Praw

| Samorzad terytorial. ‘

2 odbiorcéw

! Obowiazek stosowania Krajowego Syste|
Elektronicznych dla jednostek samorzadu terytorialnego

10 grudnia 2023 roku jednostki samorzadu terytorialnego obowigzane beda do stosowania

“:D Wolters Kluwer
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4, Dalsze kroki sg identyczne jak przy wysytce kazdego innego biuletynu..

5. Po wystaniu biuletynu z prosba potwierdzenie odczytu, w gérnej czesci biuletynu odbiorca otrzy-
ma opcje Potwierdz odczytanie.

€ B O ®@ B 0 @ m D i 12113 > m-
= -
URZAD MIEJSKI W BRZESKU 18 (O minuttemy) Yy
do mnie =

Nie widzisz maila? Otwdiz go w przegladarce

URZAD MIEJSKI W BRZESKU

Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

Prosimy o potwierdzenie odczytania niniejszego maila,

Potwierdz odczytanie

6. W zaktadce Potwierdzenia pojawi sie¢ wysytka z informacja, do kogo zostat wystany biuletyn
z prosba o potwierdzenie odczytu.

&% Lex Alert Urzedowy 2 @
? : e
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 3/3300

Potwierdzenia odbioru

: Obowiazek ia Kraj Doreczen Elektronicznych dla
I samorzad terytorial jednostek samorzadu terytorialnego
11.12.2023  Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

E Zyczenia $wigteczne a1 . 100%

08.12.2023  Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

1-2 z 2 wynikow 50 na strong -
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Do momentu potwierdzenia odczytu przez odbiorce wskaznik ilosci odczytanych biuletynéw bedzie
pokazywat 0%.

4% Lex Alert Urzedowy o @
fat A 8 X a Stwérz biuletyn
Strona gtowna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 3/3300

Potwierdzenia odbioru

B A " Obowiazek stosowania Krajowego Systemu Dorgczen Elektronicznych dla a1 0% Ponéw —>

[ samorzad terytorial.. | h jednostek samorzadu terytorialnego | —

11.12.2023  Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

7. Po wejsciu w opcje Ponéw uzytkownik moze zapoznac sie z lista odbiorcédw biuletynow, ktérzy
potwierdzili albo nie potwierdzili odczyt oraz ponowi¢ wysytke biuletynu do oséb, ktére tego nie
zrobity (opcja Ponéw).

&% Lex Alert Urzedowy o @
4 - & 8
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 3/3300

Potwierdzenia odbioru

P | gﬂ‘.a—.l Obowiazek ia Krajowego Systemu Doreczen Elektronicznych dla a1 0% LN =

jednostek samorzadu terytorialnego

11.12.2023  Biuletyn - aktualnosci - Grudzieri 2023

‘ Samorzad terytorial... |

Wyslij ponownie

Wybierz odbiorcéw, do ktérych chcesz ponownie wystac biuletyn z obowiazkiem potwierdzenia

k st ia Krajowego Sy Doreczen Elek icznych dla j terytorialnego
. 11.12.2023  Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

| @ Nie potwierdzili (1) © Ppotwierdzili (0)

Zaznacz wszystkich

| Ewa Kowalska talatest2@gmail.com +48567567567

Zamknij

3% Wolters Kluwer
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8. Po potwierdzeniu odczytu biuletynu odbiorca otrzyma nastepujacy komunikat:

Potwierdzono

Dzigkujemy za potwierdzenie zapoznania sie z
trescia wiadomosci

&

[T

Kontakt do urzedu
aleksandra.kozlowska @wolterskluwer.com
tel. +48234234234

9. W zaktadce Potwierdzenia uzytkownik LEX Alert Urzedowy otrzyma informacje o procentowej ilo-
$ci odczytanych w ramach wysytki biuletynéw.

-‘l:s Lex Alert Urzedowy

) # (2 £ Stwérz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 3/3300

Potwierdzenia odbioru

M | & Obowiazek st ia Krajowego Sy Doreczen Elektronicznych dla a1 . 100%
Samorzad terytorial. | jednostek samorzadu terytorialnego

11.12.2023  Biuletyn - aktualnosci - Grudzien 2023

Vi :’ I. I. Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. - ul. Przyokopowa 33 - 01-208 Warszawa
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