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W jaki sposob dopisac uzytkownikéw oraz uzytkownikéw na prawach
administratora do licencji dla LEX Alert Urzedowy?

W celu dodania uzytkownika do licencji nalezy:
1. Zalogowac sie na stronie logowanie.wolterskluwer.pl

2. Przejs¢ do zaktadki Administracja
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3. W oknie Wyszukaj uzytkownika wpisa¢ adres e-mail ,uzytkownika-administratora licencji”.

n. 3 Znaki) Aleksandra Koztowska v

- 5 . _— .
-.9% Wolters Kluwer  Serwis logowania - Administracja Q, Wyszukaj klienta (m

PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY Q, aleksandra kozlowska

Lista uzytkownikéw (1)

D ADRES EMAIL v NAZWA UZYTKOWNIKA STATUS v

[J aleksandra kozlowska@wolterskluwer.com Aleksandra Koztowska zarejestrowany

“:D Wolters Kluwer


https://borg.wolterskluwer.pl

LEX ALERT URZEDOWY INSTRUKCJA OBStUGI DLA ADMINISTRATORA LICENC]I 3

4. Wybra¢ ,uzytkownika-administratora licencji” poprzez klikniecie w adres e-mail - system pokaze
wszystkie dostepne licencje.

¥
‘Fa Wolters Kluwer serwis logowania - Administracja Q, Wyszukaj klienta (min. 3 znaki) Aleksandra Koziowska v

PULPIT LICENCJE UZYTKOWNICY Q, aleksandra kozlowska@wolterskiuwer.com X .

Lista uzytkownikow (1)

D ADRES EMAIL v NAZWA UZYTKOWNIKA STATUS -

El aleksandra kozlowska@wolterskiuwer.com I 0 Aleksandra Kozlowska zarejestrowany o

5. W kolejnym kroku nalezy wybra¢ licencje dla LEX Alert Urzedowy, nacisna¢ na opcje ,zebatki” i
wybrac opcje Przejdz do licencji

O =nt Klient zewn. nr 2 ACC TA/LA test - 888923 (Sap)
[J Alert Urzgdowy 2023-10-03 2024-10-03 Terminowa zaméw. 1013558 poz. 1 aktywna 4 114
PRZEJDZ DO LICENCJI
=nt LegalAlert -Test - 907 (Sap) PRZEJDZ DO WK STORE
USUN LICENCJE UZYTKOWNIKOWI
Legal Alert 500 2022-04-27 2023-04-27 Terminowa zamow. 797906 poz. 1 nieaktywna
USTAW ADRES URL PRODUKTU

6. po przejsciu do licencji nalezy za pomoca przycisku Dodaj do licencji dopisa¢ uzytkownikow:
a) tych ktérzy maja by¢ ,zwyktymi” uzytkownikami - w zaktadce Uzytkownicy. Osoby dopisane do
zaktadki Uzytkownicy beda miaty nastepujace uprawnienia:

» moga dodawac recznie odbiorcéw
» moga edytowad dane istniejacych odbiorcéw,
» moga przeglada¢ wszystkie zaktadki, przeszukiwac listy odbiorcdw oraz newsédw.
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b) tych, ktdrzy maja by¢ uzytkownikami w roli administratora - w zaktadce Uzytkownicy oraz
Administratorzy. Osoby dopisane do zaktadki Uzytkownicy oraz Administratorzy beda miaty
nastepujace uprawnienia:

» wysytka biuletynow,

» import klientéw z excela,

» dodawanie newsdw,

» edycja newsdw,

» zmiana ustawien konta (konfiguracji),

» dodawanie reczne odbiorcéw,

» edytowanie danych istniejacych odbiorcow,

» przegladanie wszystkich zaktadek, przeszukiwanie listy.
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