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W jaki sposób dopisać użytkowników oraz użytkowników na prawach 
administratora do licencji dla LEX Alert Urzędowy?

W celu dodania użytkownika do licencji należy:

1. Zalogować się na stronie logowanie.wolterskluwer.pl

2. Przejść do zakładki Administracja

3. W oknie Wyszukaj użytkownika wpisać adres e-mail „użytkownika-administratora licencji”.

https://borg.wolterskluwer.pl
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4. Wybrać „użytkownika-administratora licencji” poprzez kliknięcie w adres e-mail - system pokaże 
wszystkie dostępne licencje.

5. W kolejnym kroku należy wybrać licencję dla LEX Alert Urzędowy, nacisnąć na opcję „zębatki” i 
wybrać opcję Przejdź do licencji

6. po przejściu do licencji należy za pomocą przycisku Dodaj do licencji dopisać użytkowników:

a) tych którzy mają być „zwykłymi” użytkownikami - w zakładce Użytkownicy. Osoby dopisane do 
zakładki Użytkownicy będą miały następujące uprawnienia:

 » mogą dodawać ręcznie odbiorców
 » mogą edytować dane istniejących odbiorców,
 » mogą przeglądać wszystkie zakładki, przeszukiwać listy odbiorców oraz newsów.
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b) tych, którzy mają być użytkownikami w roli administratora - w zakładce Użytkownicy oraz 
Administratorzy. Osoby dopisane do zakładki Użytkownicy oraz Administratorzy będą miały 
następujące uprawnienia:

 » wysyłka biuletynów,
 » import klientów z excela,
 » dodawanie newsów,
 » edycja newsów,
 » zmiana ustawień konta (konfiguracji),
 » dodawanie ręczne odbiorców,
 » edytowanie danych istniejących odbiorców,
 » przeglądanie wszystkich zakładek, przeszukiwanie listy.
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