W jaki sposob moge skonfigurowac i udostepnic formularz zapisu
na biuletyn? (Opcja Konfiguracja formularza zgtoszen)

W produktach TAX Alert/Legal Alert/Lex Alert Urzedowy istnieje mozliwoSc udostepnienia
formularza stuzacego do zapisu na biuletyn biura rachunkowego, kancelarii czy tez
urzedu. Umieszczenie linku do formularza np. na stronie internetowej albo na koncie w
mediach spotecznoSciowych pozwala rozszerzac baze odbiorcow biuletynow.

Aby skorzystac z funkcjonalnosci zapisu do biuletynu za pomoca formularza:

Wejdz w panel uzytkownika znajdujac sie w prawym gornym rogu gtownego okna aplikacji:
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Wybierz opcje Konfiguracja formularza zgtoszen.
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Wtacz konfiguracje formularza uzywajac suwaka:
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Konfiguracja formularza zgtoszen odbiorcow

Wiacz formularz i pozwél potencjalnym klientom zapisac sig na liste odbiorcéw Twojego biuletynu. Zgtoszenia od
odbiorcéw trafig do zaktadki Odbiorcy -> Zgtoszenia beda wymagaty Twojego zaakceptowania. Formularz mozesz
wigczac i wytaczac wedtug wiasnych potrzeb.

Formularz zgtoszen odbiorcow C‘

Wypetnij nastepujace pola formularza:

- Tytut formularza zgtoszen (pole obowigzkowe):

Tytut formularza zgtoszeri *

Zapis na biuletyn biura rachunkowego "Tax-Tax" 46/ 80

- Tres¢ informacji o przetwarzaniu danych (pole obowigzkowe) - podczas wypetniania
tego pola masz mozliwosc skorzystania z wzorcowej tresci dostepnej pod przyciskiem
Wstaw tresc¢ z szablonu. Nazwa firmy, miasto, kod pocztowy, adres e-mail uzupetnia sie
automatycznie:

& i it i *
Tresé informacji o przetwarzaniu danych Wstaw treéé z szablonu

Administratorem Twoich danych osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o celach i sposobach ich przetwarzania, jest [nazwa-firmy] z siedzibg w [miast W
pocztowy]. Informujemy, ze podanie danych osobowych zawartych w formularzu jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wysytki biuletynu o zmianach w prawie, a takze, ze

przystuguja Ci prawa: dostepu do Twoich danych osobowych, ich zmiany (w tym aktualizacji), wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takie pozostate prawa opisane w Polityce
prywatnosci. Dane osobowe podane przez Ciebie beda przetwarzane przez nas w zgodzie z przepisami prawa, w celu realizacji wysytki biuletynu o zmianach w prawie, a jesli udzielites
okreslonych zgdd - réwniez na podstawie ww. zgody i w celu w jej tresci okreslonym. Nadto, przystuguje nam prawo przetwarzania Twoich danych na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu jako administratora danych, w celach opisanych w Polityce prywatnosci, w tym celu wykonywania badan i analiz oraz w celach marketingowych (marketing
bezpoéredni wtasnych ustug). Zachecamy do zapoznania sie z pozostatymi informacjami dostepnymi w Polityce prywatnosci, w tym dotyczacymi okreséw przechowywania danych i

kategorii odbiorcow danych. W razie jakichkolwiek pytar jestesmy do Twojej dyspozycji pod adresem: [adres-emaill.

- Tres¢ polityki prywatnosci (pole obowigzkowe) - kazda firma/podmiot posiada swoja
wtasna tresc polityki prywatnosci, ktorg powinien wstawic w to pole.

WAZNE! Uzycie w tresci pola komend: [nazwa-firmy], [miasto], [ulical, [kod-pocztowy],
[adres-email] spowoduje autouzupetnienie tych danych informacjami z profilu Twojej
firmy.



Tres¢ polityki prywatnosci*

Polityka prywatnosci Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. ~
5 lipca 2023

Wprowadzenie

€

Ochrona danych osobowych zawsze byla traktowana jako jeden z najwazniejszych aspektow w dziatalnosci Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0. (dalej: WKP"), jak i w catej grupie

Dodatkowo masz mozliwos¢ dodania do formularza dwoch zgod marketingowych (opcja
Dodaj zgode marketingowq).

TAX Alert

pocztowyl. Informujemy, ze podanie danych osobowych zawartych w formularzu jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wysytki biuletynu o zmianach w prawie, a takie, ze
przystuguja Ci prawa: dostepu do Twoich danych osebowych, ich zmiany (w tym aktualizacji), wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze pozostate prawa opisane w Polityce
prywatnosci. Dane osobowe podane przez Ciebie beda przetwarzane przez nas w zgodzie z przepisami prawa, w celu realizacji wysytki biuletynu o zmianach w prawie, a jesli udzielites
okreslonych zgéd - réwniez na podstawie ww. zgody i w celu w jej tresci okreslonym. Nadto, przystuguje nam prawo przetwarzania Twoich danych na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu jako administratora danych, w celach opisanych w Polityce prywatnosci, w tym celu wykonywania badan i analiz oraz w celach marketingowych (marketing
bezposredni wiasnych ustug). Zachecamy do zapoznania sig z pozostatymi informacjami dostepnymi w Polityce prywatnosci, w tym dotyczacymi okresow przechowywania danych i
kategorii odbiorcow danych. W razie jakichkolwiek pytari jestesmy do Twojej dyspozycji pod adresem: [adres-emaill.

#
Tresc polityki prywatnosci*
Polityka prywatnosci Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. o]
5 lipca 2023
Wprowadzenie
v
Ochrona danych osobowych zawsze byta traktowana jako jeden z najwazniejszych aspektow w dziatalnosci Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. (dalej: ,WKP"), jak i w catej grupie Yy

I + Dodaj zgode marketingowa I

Link do Twojego formularza

Uzyj tego kodu do osadzenia formularza na Twojej stronie www.

[ frame width="500" height="500"src="https:/ /wkadiutoradtspeednet.dev/ eadregistration /2c9057 Le-3c33-46c2-aL57-fBe183979b3e | o

Po uzyciu opcji Dodaj zgode marketingowg masz mozliwos¢ dodania dwoch zgod o
dowolnej (wtasnej) tresci albo skorzystania z propozycji tresci znajdujacej sie pod
przyciskiem Wstaw tres¢ szablonu: Otrzymywanie tresci drogg mailowg albo
Otrzymywanie tresci drogq telefoniczng. Nazwa firmy, miasto, kod pocztowy uzupetnia sie
automatycznie.



Wprowadzenie

v
0Ochrona danych osobowych zawsze byta traktowana jako jeden z najwazniejszych aspektow w dziatalnosci Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0. (dalej: ,WKP"), jak i w calej grupie A

Tres¢ zgody marketingowej 1* Wstaw tresc z szablonu v

TAK, chee byé informowany/a e-mailowo o promacjach i ofertach specjalnych [nazwa-firmy] z siedziba w [miasto] [kod-pocztowy] przy [ulica] Jw zwi  gtrzymywanie tresci droga mailowa
otrzymywanie informacji handlowych wysytanych przez [nazwa-firmy] na wyzej podany adres e-mail. Zostatem poinformowany o tym, ze mogq wyco
momencie, a takze o pozostatych kwestiach wynikajacych z art. 13 RODO, dostepnych w Polityce prywatnosci [nazwa-firmy].

Otrzymywanie tresci droga telefoniczng

-+ Dodaj zgode marketingowa

W celu dodania drugiej zgody marketingowej postepuj w wyzej opisany sposob,
rozpoczynaja ponownie od uzycia opcji Dodaj zgode marketingowg.

WAZNE! Zgody marketingowe nie sa obowigzkowe, w kazdym momencie mozesz usungé
je z formularza za pomoca przycisku z ikong kosza:

[ Wstaw tresc z szablonu » T

przy [ulical i w zwiazku z tym zgadzam sie na
tym, e moge wycofac tak udzielong zgode w dowolnym

W ostatniej czeSci okna konfiguracji system wygeneruje dwa linki do formularza:

- w polu o nazwie Link do Twojego formularza pojawi si¢ link, ktory mozesz umiescic np.
w treSci maila, na koncie w mediach spotecznosciowych. Kazdy, kto skorzysta z linku
otrzyma dostep do formularza umozliwiajacego zapis na biuletyn.

- w polu o nazwie Uzyj tego kodu do osadzenia formularza na Twojej stronie www. pojawi
sie link, ktory Twoj programista moze w tatwy sposob osadzi¢ na firmowej stronie
internetowej. Dzigki temu formularz bedzie dostepny dla kazdego, kto odwiedzi Twoja
witryne.

WAZNE! Linki do formularza przestaja dziata¢ w momencie wytaczenia formularza. W celu
wytaczeni formularza uzyj suwaka i zatwierdz decyzje poprzez uzycie przycisku Zapisz.
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Konfiguracja formularza zgtoszen odbiorcow

- ” » . 3 G2 ywojego biuletynu. Zgt ia od
odbiorcow trafiz do zaktadki Odbiorcy -> Zatoszenia bedg wymagaty Twojego zakceptowania. Formularz mozesz

wiaczad | wylaczac wedtug w W celu wylaczenia formularza uzyj

przycisku "Zapisz"
-

Formularz zgtoszen odbiorcéw: (_J

Proba skorzystania przez osobe chcaca zapisac si¢ do biuletynu z wytaczonego przez
uzytkownika_formularza konczy sie komunikatem:

B2

Formularz zgtoszeniowy jest niedostepny!

Administrator firmy wytaczyt moliwosc zgtaszania sie do listy odbiorcow biuletynu.

Przyktad widoku skonfigurowanego formularza po stronie osoby zapisujacej sie do
biuletynu:



Zapis na biuletyn biura rachunkowego "Tax-Tax"

Osoba fizyczna Firma

Imig i nazwisko

Jan Kowalski

E-miail

jankowalski@xoowo

Nr telefonu

m * Administratorem Twoich danych osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o celach i
sposobach ich przetwarzania, jest WOLTERS KLUWER POLSKA SPOLKA Z OGRAN... wiecej

Zgody marketingowe

Zarnacz wszystkle

m TAK, chee by informowany/a e-mailowo o promocjach i ofertach specjalnych W... wiecej

{

Polityka prywatnosci

WYSLIJ ZGEOSZENIE

Po wypetnieniu formularza przez osobe zapisujaca sie i uzyciu przycisku Wyslij zgtoszenie
w produkcie, w zaktadce Odbiorcy-> Zgtoszenia pojawi sie zgtoszenie zapisu do biuletynu,
ktore wymaga akceptacji przez uzytkownika produktu.
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W celu ostatecznego dopisania nowego odbiorcy do listy odbiorcow (zaktadka Odbiorcy)
nalezy uzyc opcji Akceptuj, zweryfikowac dane zaimportowane z formularza zgtoszenia
oraz zaznaczy¢ nowemu odbiorcy co najmniej jedna etykiete.

Po uzyciu przycisku Zapisz Odbiorca zostanie dodany do listy odbiorcow (zaktadka
Odbiorcy), dodatkowo zostanie oznaczony ikona koperty, jako odbiorca dodany z
formularza zapisu na biuletyn. Mozliwe tez bedzie zapoznanie sie z trescig zgod, jakie
zaakceptowat odbiorca wysytajac formularz (opcja Tresc zgody).

@ < (2]

Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia

Stworz biuletyn

Odbiorcy 159/1200

Wprowadz dane swojego odbiorcy

Zaznacz etykiety zgodne z zainteresowaniami Twojego odbiorcy. Na ich podstawie dopasujemy tres¢ biuletynu
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[(zatrdia pracown. |

Dane zaimportowane do alertu z

. Wtasne etykiety @
formularza zapisu. [ ]
[ Zapisz i dodaj kolejnego
i <A & =8 :
p . - A " Stworz biuletyn
Strona gtéwna Newsy Wystane biuletyny Potwierdzenia Odbiorcy 160/1200
Odbiorcy | Zgtoszenia Etykiety { Eksport do .xls } [ Import z xls J Dodaj odbiorce

D Anna Nowak o Q Y

D Anna Nowaf [ |
Aktywn @wp]

1-1z 1 wynikéw

Wystane

r

Tresc zgody (11.03.2024]

25 na strone



Widok treSci zgod po uzyciu opcji Tres¢ zgody.

Tres¢ z dnia 11.03.2024

Tres¢ informacji o przetwarzaniu danych

nistratorem  Twoicl
m o celach

jes

OWIEDZIALNO
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P
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Tresc zgody marketingowej 2

Jesli masz potrzebe odfiltrowania odbiorcow dodanych do listy odbiorcow z formularza

zgtoszen, uzyj ikony filtra dostepnej w gornym pasku listy odbiorcow. Nastepnie
zaznacz opcje Odbiorcy ze zgtoszenia-> Zastosuj.
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Filtry Wyczysé filtry
1CZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 2 m Wystane —>
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[ Podatnik VAT ] [ samochéd ] [ Zatrudnia pracowni...
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System pokaze na liscie wszystkich odbiorcow, ktorzy zostali do niej dodani w wyniku
akceptacji zgtoszenia z formularza zapisu.
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KOMUNIKACJA WYSYtANA Z PRODUKTU ALERTOWEGO W RAMACH PROCESU WYSYtKI
FORMULARZA ZGtOSZENIA DO ZAPISU NA BIULETYN

Po wystaniu formularza (Wyslij formularz):

- osoba zapisujgca si¢ do biuletynu zobaczy nastepujacy komunikat

<

Dziekujemy! Zgtoszenie wystane.

odbiorcow biuletynu.

Poczekaj, az administrator firmy zaakceptuje Twoje zgtoszenie i doda Cie do listy



- uzytkownik produktu alertowego otrzyma nastepujacy komunikat z aplikacji (mailem
i/lub ~pod dzwonkiem”, zgodnie z ustawieniami powiadomien):

aQ POWIADOMIENIA Oznacz jako przeczytane

a Odbiorcy 161/1200

@ Masz nowe zgtoszenie z prosba o przyjecie do grona u;)a:lbiu:)rcd\.'\r.V
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(Ltroncos & Tax Alert

W systemie Tax Alert pojawito sie

] [ Ksiegi rachunkowe ] [ Leasing ] @ now.e zs&oszenle z pros_hq °
przyjecie do grona odbiorcow.

atnik VAT l [ Samochod l [ Zatrudnia prace

kazoo. l [ 70.22.7 - Pozostate ... ]

Mozesz zaakceptowac zgtoszenie odbiorcy na

g rachankone l [ Leasing l l ogolny ] E zaktadce Odbiorcy -> Zgtoszenia w systemie Tax

Alert.

atnik VAT I Samochad
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PrzejdZ do Tax Alert v

Tax Alert - masz nowe zgloszenie z prosba o przyjecie do grona odbiorcow

Odpowiedz = %) Odpowiedz wszystiim » Praeslij dalej
Tax Alert - powiadomienia <powiadomienia@tax-alert.pl> @] © odpor 2 Odpe g jdalej | | W8

Do @ pon. 2024-04-15 09:59
() W praypadia problemdw ze sposoiem wyswietlania tej wiadomasa Kikng tutaj, aby wybwietlié ja w przegladarce sieci web.

3 Tax Alert

W systemie Tax Alert pojawilo sie¢ nowe zgloszenie z prosba o przyjecie do grona odbiorcow.

Moiesz zaakceptowa zgfoszenie odbiorcy na zakladce Odbiorcy -> Zgloszenia w systemie Tax Alert.

Przejdz do Tax Alert

Pazdrawiamy,

Zespdl Tax Alert

- po akceptacji wniosku przez uzytkownika alertu, osoba zapisujaca si¢ do biuletynu
otrzyma nastepujaca wiadomosc e-mail:

Tax Alert - akceptacja wniosku o przyjecie do grona odbiorcow biuletynu | D setene < a B

@) TexAlert - powisdomienis «posadoreniattu-sert s Emintiena) g @ @

WOLTERS KLUWER POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
ZaakceptowaliSmy Twoj wniosek o przyjecie do grona odbiorcéw naszego biuletynu!

Gratulade, od dzi¢ stales/as sig odbiorca biuletynu WOLTERS KLUWER POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, Mamy nadziejg, 2e znajdziesz w

nich same Interesujace trescl.

Pozdrawiamy,

WOLTERS KLUWER POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
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