W jaki sposob moge zautomatyzowac wysytke biuletynow?

(Funkcjonalnosc¢ Automatyczna wysytka)

W produktach TAX Alert/Legal Alert/Lex Alert Urzedowy istnieje mozliwoS¢ zaplanowania
wysytek biuletynow wg harmonogramu ustalonego przez uzytkownika. Dzieki
skorzystaniu z opcji Automatycznej wysytki Twoje biuletyny beda ,wysytaty sie same”, bez
koniecznosci kazdorazowego wejscia do produktu i skorzystania z opcji Stworz biuletyn.

W celu zaplanowania wysytek wtacz opcje Automatyczna wysytka dostepna na stronie
gtownej (zaktadka Strona gtowna) produktu:
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WAZNE! automatyczna wysytka dotyczy newsow publikowanych, edytowanych,
klonowanych po dacie jej wtaczenia. Newsy opublikowane przed uruchomieniem
automatycznej wysytki mozna jednorazowo wystac recznie (Stworz biuletyn) lub usunac.

W oknie Ustawienia automatycznej wysytki biuletynu masz do wyboru dwa cykle wysytki
- miesiecznie albo tygodniowo.



- Cykl wysytki - miesiecznie, ustal dzien miesigca, w ktorym system ma dokonac wysytki
biuletynow, np. kazdy pierwszy wtorek miesigca oraz godzine wysytki.

Ustawienia automatycznej wysytki biuletynu

Uwaga, automatyczna wysytka dotyczy newsow publikowanych po dacie jej wtaczenia. Newsy juz opublikowane i

niewystane mozna jednorazowo wystac recznie lub usunac.

Miesiecznie 11:00
@ kazdy 1 Czwartek miesiaca
() kazdy 1 dzieri miesigca (1)
Nie uwzgledniaj newsow redakcyjnych, ktore zostaty opublikowane do 3 dni przed

planowana wysytka. @
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- Cykl wysytki - tygodniowo, ustal godzine wysytki oraz dzien tygodnia realizacji wysytki
przez system.

Ustawienia automatycznej wysytki biuletynu

Uwaga, automatyczna wysytka dotyczy newsdw publikowanych po dacie jej wtaczenia. Newsy juz opublikowane i

niewystane mozna jednorazowo wystad recznie lub usunac.

Tygodniowo 11:00

W kazdy  Wtorek

Nie uwzgledniaj newsow redakcyjnych, ktére zostaty opublikowane do 3 dni przed

planowana wysytka. @
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Masz tez mozliwoS¢ zaznaczenia opcji Nie uwzgledniaj newsow, Rtére zostaty
opublikowane na X dni przed planowang wysytkq.

Dzieki skorzystaniu z tej opcji w najblizszej wysytce nie zostana ujete newsy odpowiednio
z 1, 2, albo 3 dni przed planowana wysytka. Bedziesz mogt sie z nimi zapoznac,
zmodyfikowaéc, usunac. Newsy, ktore nie zostaty usunigte zostana ujete w kolejnej
wysytce.

Ostatnim krokiem jest uzycie przycisku Zapisz - Twoj harmonogram automatycznych
wysytek zostat utworzony.



Po zapisaniu harmonogramu na stronie gtownej produktu zobaczysz informacje o tym,
kiedy nastapi najblizsza wysytka.
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Nowosc Nastgpna wysytka: za 7 dni
Tygodniowo (Wtorek) o 11:00 z wytgczeniem newsow sprzed 3 dni

Potwierdzenia specjalne

W celu wytaczenia opcji Automatyczna wysytka uzyj suwaka (tzw. switch) oraz potwierdz
decyzje przyciskiem Tak, wytgcz.

Wytaczy¢ automatyczna wysytke?

Automatyczna wysytka zostanie wytaczona.

Automatyczna wysytka ()

Automatyczna wysytka jest wyltaczona.

Kazdy biuletyn wystany w ramach wtaczone opcji Atomatyczna wysytka zostanie
oznaczony ikonga charakterystyczna ikong (zaktadka Wystane biuletyny).
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Wystane biuletyny
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WAZNE! W kazdym momecie podczas korzystanie z funkcjonalnosci Automatyczna wysytka
istnieje mozliwosc skorzystania z dotychczasowej opcji Stworz biuletyn.



